@ABHA

GESTAO DE AGUAS

ATO CONVOCATORIO ABHA 002/2015

GABARITO OFICIAL

HABILIDADE EM INFORMATICA (VALOR: 15,0 PONTOS)

Questio 31 (Valor: 2 x 1,0 ponto - contetido técnico + estrutura do documento)

Diante do cenario de crise hidrica por que passam varias regiées de Minas Gerais, elaborar um Parecer,
com no minimo quatro abordagens, justificando a contratacdo de bens e/ou servicos em carater

emergencial. Identificar-se e

salvar o documento na Area de Trabalho, para impressdo posterior (seguir a

técnica de redacéao oficial, desconsiderando a configuracéo de pagina e tamanho dos espacamentos).

2 am
Modelo de Parccer

T T )

Parecer n® 5/2007/DICON'GECON-SAF
Processo n& 02501.001893/2004-27

mna

i15em

L

Temeiro termo aditivo ao contrato n®
2/ANAS2004, celebrado  entre a
Agéncia Naclonal das Aguas — ANA e
a Empresa X0000000(K - Ltda,
para a prestagio de sendgos de
suporte  técnico de manutengio e
assisténela téonica especializada do
Sistema de Informagies Documentais
da ANA.

116 em

-

faeene i ne Em exame 0 processo ne 02501.0018932004-27, que rrata
de proposta da Gerdncla-Executiva do CEDOC, para celebragio do Temein
Termo Aditve ao Contrato n® 20/ANA/2004, firmado entre a Agéncia
MNacional de ﬁgl.ns = ANA, como CONTRATANTE, e a Empresa XOO0000(
= Lida, como CONTRATADA, para a prestagio de servigos de suporte
tdenico de manutengio e assisténcla tdenica especializada do Sistema de
Informagdes Documentals, com o objetivo de indicar a nota de empenho
para custear as despesas do exarcicio 2007.

2. O processo fol encaminhado a esta DICON, para exame
privio @ a conseqiente constatacio quanto & regularidade fiscal, em razio
do digposto no ant. 29 da Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993,

a A Geréncia de Execugio Orgamentira e Financeia - GEER,
por melo do Despacho/GEEF IS AF datado de 9 de fevensino de 2007 (fl621),
amitiu a Nota de Empanho n® 2007TNE0O0241, de 12 de feversiro da 2007,
no valor de RS X0, 3004, X0( (1L626).

4 Méo consta, ainda, no processo a manifestagdo da
Procuradona Geral, guanto 4 legalidade e juridicidade deste Termao Adithio.

5 Feita a minuta do Terceirn Termo Adithvo por esta DICOM (fis.
628/629), juntel cipia ao presente processo.
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GESTAO DE AGUAS

£ TELELEETTTET 3
k2

Margam esquarda Mangem diraitd

3.00m 6 Conforme consultas realizadas no COMPRASNET, CADIN & 15em
no SICAF, a situacdo de regularidade fiscal da X0OO0C — XOOOCOOOO000K
Ltda., encontra-sa da seguinte forma:
[ Regularidade Fiscal __| FI. Situagiio
Cerificado de Registro 630 Ragular — Validade 11/7 /2007
Cadastral
CADIN G531 Regular - consulta em 16/2/2007
SICAF 632 Regular - consulta sm 16/2/2007

T Encontrando-se, portanto, regular, a situacéio da referida
Empresa, nesta data, proponho o encaminhameanto do presenta processo &
Procuradoria-Geral para andlisa dos aspectos de jurdicidade, conscanta o
disposto no art. 11, V1, “b”, da Lei Complemantar n2 73, de 10 de fovereiro de
1943

E o parecer.
*
P 15cm

Evrasllia. 16 de feverairo de 2007.

2, 5cm

WEEERERAEE R

(Momea am maidsculas)
{cargo do signatario com iniciais em maidsculas)

2em

- 74 -

Fonte: Manual de Redagéo e Atos Oficiais — ANA, 2009. (modelo)
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@ABHA

Manual de Hedagao e Atos Oficiais

PARECER

Expressaoc de um juizo, contendo pronunciamento, recomendagao,
determinagao ou opiniao sobre questao tecnica, juridica, administrativa
ou financeira, sob a apreciagao da ANA. O Parecer Conjunto possui a
mesma finalidade e devera ser ufilizado quando elaborado por mais de
uma unidade organizacional.

ESTRUTURA
TITULO: Parecer (a letra inicial em maidscula e o restante em
mindsculas), com alinhamento & esquerda, seguido
de numero, ano e sigla da unidade organizacional.
EMENTA: Sintese do assunto.
TEXTO: Historico, justificativa e conclusao.

LOCAL E DATA: Por extenso.

ASSINATURA:  Responsavel pela emissao do juizo, com aprovagao
do titular da respectiva unidade organizacional.

72 -

Fonte: Manual de Redagé&o e Atos Oficiais — ANA, 2009.
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@ABHA

Questao 32 (Valor: 2 x 1,0 ponto - contetuido + estrutura do documento)

De igual forma, elaborar um oficio para o Governador de Estado solicitando apoio suplementar financeiro
para o cenario de crise, fundamentado no Parecer elaborado em conformidade com a questdo anterior.
Identificar-se e salvar o documento na Area de Trabalho, para impresséo posterior (seguir a técnica de
redacao oficial, desconsiderando a configuracdo de pagina e tamanho dos espacamentos).

Modelo de Oficio
Margem esquerda i sem Margem direita

Mvesnsrevenssessnes - PRr— .
3,0cm {&ANA 1.5cm
AGENCIA NACIONAL DE AGUAS :
B

Oficic n® 1/2007/AUD/ANA

Brasilia, 8 de janeiro de 2007.

A Suz Senhoria 0 Senhor

Max Herren

Diretor de Auditoria de Programas da Area de Infra-Estrutura
Secretaria Federal de Controle Interno - SFC

SAS, Quadra 1, Bloco A, 92 andar

70070-805 — Brasilia - DF

Assunto: Encaminhamento do Sumaéario Trimestral das Auditorias

realizadas.
Senhor Diretor,
H
E 15cm
25¢cm ‘
ES =y e * Estamosencaminhande a Vossa Senhoria 0 Sumério

Trimestral das Auditorias realizadas pela Auditoria Interna da Agéncia
Nacional de Aguas, relativo ao quarto  trimestre de 2006, em conformidade
com o disposto no art. 8° da Instru¢do Normativa CGU n® 2, de 24 de
dezembro de 2002.

i 15cm
’

Atenciosamente,
i 25cm

:
(Nome em mailsculas)
(cargo do signatario com iniciais em mailsculas)

Sator Policial - Arez § - Quadra 3 - Blocos "8”, *L" e "M" — Brasilia-DF, CEP 70610-200
telefone (61) 2109-5400 - Fax (61) 2109-5265 - e-mail: sge@ana.gov.br

-
.
.

t2cm
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GESTAO DE AGUAS

Manual de Redacao e Atos Oficiais

OFiCIO

Comrespondéncia oficial externa usada pelas autoridades plblicas para
tratar de assuntos de servigo ou de interesse da Administragao Publica.
O Oficio Circular devera ser utilizado quando a informacao for dirigida,
simultaneamente, a diversos destinatarios. O Oficio Conjunto sera utilizado
guando elaborado por mais de uma unidade organizacional.

ESTRUTURA

TITULO: Oficio, Oficio Gircular ou Oficioc Conjunto  (as
letras iniciails em maidsculas e o restante em
mindsculas), com alinhamento & esguerda, seguido
de ndmero, ano, sigla da unidade organizacional e
da instituicao.

LOGAL E DATA:  For extenso.

DESTINATARIO: Tratamenio e designativo do nome civii do
destinatario, sempre gue conhecido e confirmado,
do cargo ou fungao ocupado, seguidos da instituigao

e do enderego.
ASSUNTO: Resumo do teor do oficio.
VOGCATIVO: Invoca o destinatario, seguido de virgula.
TEXTO: Desenvolvimenio do assunto, sendo que, com

excecao do fecho, todos os demais paragrafos
devem ser numerados.

FECHO: Respeitosamente ou Atenciosamente, conforme o
caso.

ASSINATURA: Titular da unidade organizacional.

OBSERVAGAQ: O modelo de oficio da Procuradoria-Geral da ANA
segue as normas da Advocacia-Geral da Uniao -
AGU. O oficio também pode ser usado para tratar
de assuntos com particulares.

- B8 -

Fonte: Manual de Redacéo e Atos Oficiais — ANA, 2009. (modelo)
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QUESTAO 33 (Valor: 3 x 1,0 ponto)

Numa situacdo onde os projetos desenvolvidos pela ABHA estdo abaixo demonstrados, atender aos seguintes comandos.

A resposta sera conferida apenas pela folha impressa
a) elencar os projetos por ordem de status e valor;
b) formatar com borda dupla todas as bordas da tabela;

c) calcular o valor da contrapartida de cada projeto, respeitando a seguinte estratificacdo: projetos até RS 100.000,00, 5% de contrapartida;

valores entre 100 mil e um milhdo de reais, 10%; acima desse valor, 20%.
Descrever a formula ou fungao utilizada para cada projeto.

Atencéo: identificar-se e salvar o documento na Area de Trabalho para posterior impress&o.

PROJETO STATUS VALORTOTAL || CONTRAPARTIDA DESCRICAO DA FORMULA OU FUNGAO
. = C13*10% ou =SE(C13<100000; C13*5%;SE(C13>1000000;C13*20%;C13*10%)) ou
Projeto A cancelado 17500000 17-500,00 =SE(C13>=1000000;C13*0,2;SE(C13<=100000;C13*0,05;C13*0,1))
roieto £ oncluid 100.000.00 10.000.00 = C14*10% ou =SE(C14<100000; C14*5%;SE(C14>1000000;C14*20%;C14*10%)) ou
ul . ) . )
: =SE(C14>=1000000;C14*0,2;SE(C14<=100000;C14*0,05;C14*0,1))
oroieto F i 150.000.00 5 000,00 = C15%10% ou =SE(C15<100000; C15*5%;SE(C15>1000000;C15*20%;C15*10%)) ou
rojeto concluido .000, .000,
: =SE(C15>=1000000;C15*0,2;SE(C15<=100000;C15*0,05;C15%0,1))
oroieto C i 700.000.00 1000000 = C16*10% ou =SE(C16<100000; C16*5%;SE(C16>1000000;C16*20%;C16*10%)) ou
rojeto concluido .000, .000,
: =SE(C16>=1000000;C16*0,2;SE(C16<=100000;C16*0,05;C16*0,1))
broieto i $00.000.00 30,0000 = C17*10% ou =SE(C17<100000; C17*5%;SE(C17>1000000;C17*20%;C17*10%)) ou
rojeto concluido . , . ,
: =SE(C17>=1000000;C17%0,2;SE(C17<=100000;C17*0,05;C17*0,1))
roieto } 1500000 20000 = C18%5% ou =SE(C18<100000; C18*5%;SE(C18>1000000;C18*20%;C18*10%)) ou
rojeto em execugao . , ,
: ‘ =SE(C18>=1000000;C18*0,2;SE(C18<=100000;C18*0,05;C18*0,1))
, _ = C19%5% ou =SE(C19<100000; C19*5%;SE(C19>1000000;C19*20%;C19*10%)) ou
Projeto ] 80.000,00 4.000,00
rojeto em execugao . , . ,
: ‘ =SE(C19>=1000000;C19*0,2;SE(C19<=100000;C19*0,05;C19%0,1))
oroieto] ] 130.000.00 1300000 = C20%10% ou =SE(C20<100000; C20*5%;SE(C20>1000000;C20*20%;C20*10%)) ou
rojeto em execugao . , . ,
: - =SE(C20>=1000000;C20*0,2;SE(C20<=100000;C20*0,05;C20%0,1))
roieto ] 150.000.00 1500000 = C21%10% ou =SE(C21<100000; C21*5%;SE(C21>1000000;C21*20%;C21*10%)) ou
rojeto em execugao . , . ,
: - =SE(C21>=1000000;C21*0,2;SE(C21<=100000;C21*0,05;C21*0,1))
oroieto B ] £ 000.000.00 190.000.00 = C22*10% ou =SE(C22<100000; C22*5%;SE(C22>1000000;C22*20%;C22*10%))
rojeto em execugao . . , 5 ,
: ‘ =SE(C22>=1000000;,C22*0,2;SE(C22<=100000;C22*0,05;C22*0,1))
TOTAL 2.603.000,00
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QU ESTAO 34 (Valor: 3 x 1,0 ponto)

A ABHA publicara um Edital para contratacdo de projetos, demandados pelos diversos setores usuarios em regime de Cobranca pelo Uso

dos Recuros Hidricos. Como condicdo de participagdo, o usuario proponente ndo podera se encontar em situacdo de inadimpléncia.

Foram processadas nove inscri¢des, e o levantamento da situagdo de cada proponete aponta as informagGes demonstradas abaixo.

Responder (a resposta sera conferida apenas pela folha impressa):

a) calcular a soma dos valores pagos na célula em destaque, utilizando uma funcdo do Excel - descrever a fungao utilizada.

b) calcular também na célula em destaque o total de usuarios inadimplentes, utilizando uma fungao - descrever a fungao utilizada.

c) na coluna em destaque, utilizar para cada usuario uma fun¢do do programa para caracterizar sua condi¢do de habilitacdo ou inabilitagdo.
Descrever a fungao utlizada para cada usudrio.

Atencéo: identificar-se e salvar o documento na Area de Trabalho para posterior impresséo.

COBRANGCA PELO USO DOS RECURSOS HIiDRICOS - VALORES REFERENTES AO SEGUNDO TRIMESTRE / 2014

USUARIO SEGMENTO VALOR DA SITUAGAO | CONDICAO ?E DESCRIGAO DA FUNGAO
PARCELA ATUAL PARTICIPAGCAO
Empresa A Agropecudrio 1.500,00 pago HABILITADO =SE(D15="PAGOQO";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresa B Saneamento 500.000,00 INABILITADO =SE(D16="PAGQ";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresa C Industria 200.000,00 INABILITADO =SE(D17="PAGQ";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresa D Saneamento 150.000,00 pago HABILITADO =SE(D18="PAGOQ";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresa E Outros 380,00 INABILITADO =SE(D19="PAGOQ";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresa F IndUstria 15.000,00 INABILITADO =SE(D20="PAGO";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresa G Irrigacdo 60.000,00 pago HABILITADO =SE(D21="PAGO";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresa H Irrigagdo 100.000,00 pago HABILITADO =SE(D22="PAGO";"HABILITADO";"INABILITADO")
Empresal Mineragdo 80.000,00 INABILITADO =SE(D23="PAGO";"HABILITADO";"INABILITADO")
TOTAL PAGO 311.500,00 =SOMASE(D15:D23;"pago";C15:C23) ou =SOMA(C15;C18;C21;C22)
INADIMPLENTES 5 =CONTAR.VAZIO(D15:D23) ou =CONT.NUM(C16;C17;C19;C20;C23)
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QUESTAO 35 (Valor: 2x 1,5 ponto)

Tendo como referéncia a planilha da questdo anterior, foi verificada a data de quitagao da parcela e o resultado esta demonstrado abaixo.

A data limte para pagamento era de 07/08/2014. No entanto, ficou decidido que havera concessido de parcelamento aos usuarios que quitaram o débito

até 30/09/2014. Assim, a condicdo de habilitacdo permanece para quem fez a quitacdo até a data limite. Ficou caracterizada a condigdo de

parcelamento para o usuario que processou a quitacdo entre a data limite e 30/09/2014. Apds essa data, restou a condicdo de inabilitacdo.

Responder (a resposta sera conferida apenas pela folha impressa):

a) na coluna em destaque, utilizar para cada usuario uma fungdo do Excel para caracterizar sua condi¢do de habilitagdo, inabilitagdo ou parcelamento.

Descrever a fungao utlizada para cada usudrio.

b) calcular nas células correspondentes, utilizando uma fungdo do programa: soma geral dos valores; média dos valores; valor maximo individual;

valor minimo individual arrecadado; e inserir a data atual - descrever a fungdo utilizada para cada comando.

Atencéo: identificar-se e salvar o documento na Area de Trabalho para posterior impressio.

COBRANGA PELO USO DOS RECURSOS HIiDRICOS - VALORES REFERENTES AO SEGUNDO TRIMESTRE / 2014

USUARIO VALOR DA DATA DE CONDICAO .DE DESCRICAO DA FUNGCAO
PARCELA | PAGAMENTO | PARTICIPACAO
Empresa A 1.500,00 | 07/08/2014 HABILITADO =SE(C15<=41858;"HABILITADO";SE(C15>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa B 500.000,00 | 06/08/2014 HABILITADO =SE(C16<=41858;"HABILITADO";SE(C16>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa C 200.000,00 | 09/08/2014 |PARCELAMENTO =SE(C17<=41858;"HABILITADO";SE(C17>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa D 150.000,00 | 05/08/2014 HABILITADO =SE(C18<=41858;"HABILITADO";SE(C18>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa E 380,00 | 07/08/2014 HABILITADO =SE(C19<=41858;"HABILITADO";SE(C19>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa F 15.000,00 | 01/09/2014 |PARCELAMENTO =SE(C20<=41858;"HABILITADO";SE(C20>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa G 60.000,00 | 07/08/2014 HABILITADO =SE(C21<=41858;"HABILITADO";SE(C21>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa H 100.000,00 | 10/08/2014 |PARCELAMENTO =SE(C22<=41858;"HABILITADO";SE(C22>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
Empresa | 80.000,00 | 15/10/2014 | INABILITADO =SE(C23<=41858;"HABILITADO";SE(C23>41912;"INABILITADO";"PARCELAMENTO"))
TOTAL 1.106.880,00 =SOMA(B15:B23)
MEDIA 122.986,67 =MEDIA(B15:B23)
VALOR MAXIMO|  500.000,00 =MAXIMO(B15:B23) ou =MAIOR(B15:B23;1)
VALOR MiNIMO 380,00 =MIiN(B15:B23) ou =MENOR(B15:B23;1)
DATA 10/03/2015 =HOJE()

Nota: o nimero correspondente a data 07/08/2014 é 41858; para a data 30/09/2014, o nimero correspondente é 41912
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Questao 36 (Valor: 2 x 1,0 ponto — contetido técnico + slide em ppt)

Imaginar que o candidato fard uma apresentacao publica para sustentar o Parecer feito na questao 31.
Elaborar essa apresentacdo com os pontos elencados, empregando Power Point, com padréo estético a
sua conveniéncia, e configurar o(s) slide(s) para apresentacdo numa sala de aula. Identificar-se e salvar na
Area de Trabalho, para impress&o posterior.

a) Conteudo técnico (fundamentado na questdo 31);
b) Apresentacdo aconveniéncia do candidato
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